
 

    
  

  
  
  
  
  

                                                                    
 استمارة معلومات المكلف                                                                

                                     )      أ/  ١( نموذج رقم                                                      
  

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
    

  
    

    
      

  
  

           
  
  

    
  

  
  

    
        
         
  
  
  
  

  
  الجمھوریة العربیة السوریة 

  وزارة المالیة         

  و الرسوم الھیئة العامة للضرائب

مدیریة خدمات المكلفین    

  

          .....................          الرقم المتسلسل

  .....................  مدیریة مالیة محافظة 

     الرقم الضریبي

 معلومات تتعلق بشخصیة المكلف

  ........................................... اســـم الأب..................................     النسـبة ................................                 الاسم           

  ..../..../.......   .... .........مكان وتاریخ الولادة .. ................................لجنسیة ا................................             اسم الأم           

  ............................................................. أو رقم الوثیقة  رقم جواز السفر          

  ....../......../.............تاریخ الانتھاء                         .........  /............../..تاریخ الإصدار            

مكلف 
لا 

یحمل 
ھویة 
 سوریة

  ...........................................    اسم  الشركة            

  قطاع تعاوني  q        اقتصادي قطاع عام q            قطاع مشترك      q  قطاع خاص        q                 : النوع             

  محدودة المسؤولیة q                     مساھمة    q          توصیة بسیطة   q         تضامنیة   q :  الشكل القانوني للشركة            

                                           q    واقع              q     قابضة /q     تابعة   q  شركة خارجیة             q نبیة شركة أج            

                                            q    أخرى.................  

 مكلف
 اعتباري

 
)شركة(  

 

     المكلفین صغار  q           متوسطي المكلفین q            كبار المكلفین      q : فئة المكلف               

     غیر مستكمل لأوراقھ                   q متوقف                          qممارس  q    :حالة المكلف               

   مُمثل لشركات أخرى    q                                        الخاص  ھعمل لحسابی   q:  المكلف وضع               

            إعارة     q  /  ١٠/أجار وفق القانون  q                       أجار     q                    مُلك      q      :مقر العمل                

                                     q  إستثمار           q        مقابل حصة بالشركة        q                        لا یوجدq أخرى ...............   

   ................................................................ سم التجاريالا                  

  ......./..............إلى  ....../ ......من  فترة الدورة المالیة.................................../ .... / .... تاریخ المباشرة لأول مرة                  

  ...........................................................................................................................    تبلیغلالمختار لالعنوان  

  .....................الحي ..........................  المنطقة .......................  المدینة .................... المحافظة  :عنوان مقر العمل               

  ................./............................/.....رقم الھاتف ................ رقم المقسم .................. رقم المحضر ........... رقم البناء               

  .................................البرید الإلكتروني .................. ب . ص ..................... رقم الفاكس .................... رقم الجوال               

 
 
 

 معلومات
 
 
 
 
 

 عامة

  ......   .......................   النـســـبة     .............................. الاســم                                                     نيالوط الرقم        

  ..............القید المدني..../..../...................     مكان وتاریخ الولادة........................... اسم الأم ..................... اسم الأب          

 مكلف
 فرد

أ -١  



 

  
  
  
  
  
  
  
  
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

    
  

                                   

    

  

  
  

       
  
  
  

      

                             

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  رقمھ                               تاریخھ                           المحافظة الصادر عنھا         الترخیص          / نوع السجل                   

                 .................................       .......................................          .........../......../........         ...........................  

               ..          .........../......../........         ...........................         ......................................................................  

               ........          .........../......../........         ...........................         ................................................................  

               .................................         .......................................          .........../......../........         ...........................  

  
  السجل 

  
  أو
  

    الترخیص
                    

............

  الانضمامالاسم الثلاثي للشریك                        الصفة                        تاریخ         قم الوطني             الر

                  ...................            ......................................        ........................................../......../........ 

      ......................................        ................................      .                 ............................./......../........  

                  ...................            ......................................        ........................................../......../........ 

............................      .           ...................            ......................................        ............../......../........  

                  ...................            ......................................        ................................................../......../ 

         ...................            ......................................        ................................      .  ........../......../........  

       ................................        ................................           ...................            ................/......../........ 

         ...................            ......................................        ................................      .  ........../......../........  

 
 
 
 
 
 الشركاء
 
 
 

  الاسم الثلاثي                                                             الرقم الوطني                                                     

                                         

              ---   ---   ---   ---  ---   ---   ---   ---   ---   ---                                              .......................................................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                     .......................................................         

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                              .......................................................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                              .......................................................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                   .......................................................  

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                              .......................................................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                   .  ......................................................  

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                      .......................................................  

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                     .......................................................  

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                   ......................................           .................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                                                          .......................................................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                              .......................................................

                  ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---   ---  ---                                   .....................        ..................................

 
 

 
 

 أعضاء
 

 مجلس
 
 

 إدارة
 
 

 الشركة
 

أ -٢  



 

   منطقة حرة استیراد        تصدیر    تاریخ المباشرة                     اسم النشاط             نسبتھا         رقم تصنیف النشاط    

        .............      .............. ...........%    ......./......../........         

        .............      .............. ...........%    ......./......../........  

        .............      .............. ...........%    ......./......../........   

        .............      .............. ...........%    ......./......../........  

        .............      .............. ...........%    ......./......../........        

     .............      ..............    ...........%    ......./......../........   

        .............      .............. ...........%    ......./......../........                                   

    

  
  
  
  
  

  
  
  

             
                     

  
    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

                                                                                                                            
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 معلومات تتعلق بنشاط المكلف

  
  
  

  

  

 

  الأنشطة 

  

  و        

 

            الفعالیات

   )٣(الفرع         )٢(الفرع         )١(الفرع          المركز الرئیسي                                     
  

...............     .............     ................        .............       النشاط الرئیسي                      
...............     .............     ................        .............       رقم         رقم الھاتف              

...............     .............     ................        .............      جوال              رقم ال              
...............     .............     ................        .............        رقم الفاكس                          
...............     .............    ................        .............         البرید                                 
...............     .............     ................        .............        البرید الالكتروني                   
...............     .............     .............           ................      المحافظة التابع لھا                

...............     .............     ................        .............         المدینة                              
...............       .............     ..   ...........  .     ...............   المنطقة                               
...............     .............     ................        .............        الحي                                 
...............     .....   ........  ................        .............         رقم البناء                           

  
  

  
  
  
  
   المركز

  

  الرئیسي 

  

 و   

       الفروع

 q                q            q   

                                

 

  

 

 q                q            q   

 q                q            q    

 q                q            q   

  q                q            q   

  q                q            q   

 q                 q            q    

أ - ٣  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ) ٣(مستودع )              ٢(مستودع )              ١(مستودع                                             
             

................           ................            ................                لھاالمحافظة التابع             

................           ................            ................                   المدینة                  
................            ................    ................                      المنطقة                
    ................           ................            ................          الحي                         

........................            ...................           .....            رقم البناء                
 ................   ....        .......................           .....         رقم الھاتف               

 

  
  

  
  
  
  

المستودعات     

    :الآتیةیرجى ملء البیانات  ورش عمللدیك  إذا كان           
              

   )٣(ورشة العمل )          ٢(ورشة العمل )        ١(ورشة العمل                                     
  

.....................         ....................                  ...................           النشاط الرئیسي                
.....................                ....................                    ...................    رقم تصنیف النشاط                  

      ...................                         ....................            ...................      المحافظة التابع لھا                   
المدینة                                               ....................              ....................                 ....................       

      .....................                ....................                   ...................          المنطقة                           
.....................          ....................                     ...................          الحي                               

.....................        ....................                   ...................            رقم البناء                        
.....................         ....................                   ................    ...      رقم الھاتف                       

  
  

  
  

  
  ورش 

  

العمل       

              :الآتیةیرجى ملء البیانات  )ویقصد بھا المنشأة التي لا تقدم إنتاجھا إلا للمؤسسة الأم ( وحدة نشاط مساند لدیك  إذا كان          
  )  ٣(وحدة نشاط مساند )      ٢(وحدة نشاط مساند      )١(وحدة نشاط مساند                                   

............. ................           ...............................       ..................         النشاط الرئیسي                     
.............................           ..................................       ...............   رقم تصنیف النشاط                      

    ............      ............ .........................           ...................        ..........     المحافظة التابع لھا            
               المدینة                      ...............   ..............           .........................  .........     ................

...........           .................           .........................   .......   ...................      المنطقة                             
    .............................   ................        .........  ..........    ................      الحي                                 

............................           ..........................      ..........................                     رقم البناء              
.............................   ............        .............     ............. .............         رقم الھاتف                  رق              

 
 

  
  

  
  وحدة

  

  النشاط

  

المساند       

أ -٤  



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

                   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

q                                     أرباح حقیقیةq                    رواتب وأجورq نفاق استھلاكي               إq تجارة عقارات  

q            ریع رؤوس أموال متداولة        q    غیر المقیمین                  q                    دخل مقطوعq                     أرباح رأسمالیة

q        طابع                رسم ال              q  ٦٠القانون                       q              المنشآت السیاحیةq  ٥٢القانون                                      

q        جعالةq                                      أخرى..........................................  

  
  

  الضرائب
  

 والرسوم 

   خ الانتھاءتاری                      تاریخ البدء                  یوجد لا             q      ما ھي الإعفاءات في حال وجودھا ؟            

                 q         إعفاء صناعي )q    جزئيq  كلي                           (                             ...../..../... ...../..../... .. 

     q           إعفاء قانون الاستثمار  )q  ٨قانون   q ١٠ قانون         (             ..../..../...                         . ...../..../... ..  

         q       إعفاء سیاحي         نسبتھ                                  % ................                          ...../..../... ...../..../... ..  

           q                           إعفاء نقل بحري وجوي                                                            ...../..../... ...../..../... .. 

        q                                                                             إعفاء زراعي  ...../..../... ..                         ...../..../...  

             q  نسبتھا        ...................إعفاءات أخرى............%                    ...../..../... ..                         ...../..../... 

 
 
 
 
 الإعفاءات 
 

                :یرجى ملء البیانات )  ........ مدیر مالي ، محاسب قانوني (دارة الضریبیة لدى الإ أو وكیل مفوضلدیك  إذا كان                

                                         تاریخھا    الترخیص   / رقم الوكالة             صفتھ                الثلاثي الاسم     الرقم الضریبي          الوطني  مالرق               

                   ................. ......................   ............................         ......................  ...................     ........./....../.......  

                   ................. .............................   .....................         ......................  ...................    ....../....../....... ...  

                   ................. .............................   .....................         ......................  ...................     ........./....../.......  

                   ................. ..................   ................................         ......................  ...................     ........./....../.......  

  

 
 المفوض 
 

 
و أ    

  
 الوكیل 

 

  تعھد خطي

  .......................................................................................................................................أنا الموقع أدناه                   

                في حال إجراء أي  الإدارة الضریبیةأتعھد بأن كامل البیانات الواردة في الاستمارة صحیحة وعلى مسؤولیتي ، وسأقوم بإبلاغ ...             

  ا خلال مدة أقصاھا عشرة أیام من تاریخ حصول أي  تغییر علیھ  دیلتع.                 

  .............................التوقیع ...........................         الصفة        ............................................... الثلاثي الاسم                  

 

 
 
 
د  التعھ  

أ -٥  



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

   

  :خلاصة السنوات الثلاثة الأخیرة 
  الخسائر القطعیة    عدد العمـال الدائمین   عدد العمـال المؤقتین/ الخسائر المصرح بھا     الأرباح / السنة      رقم العمل المصرح بھ     رقم العمل القطعي     الأرباح 

........    .....................    .........................      ..................     ...........................    ............................    ...............  

   ...........................    ............................    .......................    .....................    .......  .....................      ...............  

   ...........................    ............................    .......................    .....................    .......  ..................      ..................  

             

  ....................................                   الرئیس المباشر................................                          ......اسم الموظف           

               ....................................التوقیع والتاریخ ...................................                         التوقیع والتاریخ           

  ملاحظات

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

  الإدارة الضریبیةخاص بموظفي 

  :ملاحظات توجیھیة

 .في حال عدم كفایة الحقول ترفق المعلومات بورقة إضافیة •

 .یُمنع الشطب أو الحك أو التصحیح تحت طائلة إلغاء المستندیة القانونیة •

 .تُراعى الدقة الكاملة والوضوح في الكتابة وخصوصاً عند تدوین الأرقام •

أ -٦  



 

  
  

                   

q               ص طبیعي أو اعتباري شخ( مكلف عادي(  q          مكلف عادي ولھ نشاط في المنطقة الحرة  

            q  منشأة قید التأسیس                                  q          غیر مقیم ( شخصیة أجنبیة لیس لھا مركز عمل          (

           q    الخ...ورثة لیس لدیھم سجل تجاري أو صناعي  q              شركة واقع ولیس لدیھم مكتب مشترك       
                                              

 
 مستخدم 

 
 ھذا 

 
 النموذج

 
 

أ -٧  

q                               صورة عن الھویة الشخصیة .  

               q                 الوثیقة) / لغیر السوریین ( صورة عن جواز السفر .  

q                                للشخص الاعتباري ( اسیین صورة عن ھویات الشركاء الأس( .  

q                                 للشخص الاعتباري ( صورة عن ھویات أعضاء مجلس الإدارة( .  

q                                صورة عن الھویة الشخصیة لكل وریث .  

q                                 للشخص الاعتباري ( صورة عن عقد الشركة( .  

q                                 الخ..........  -الصناعي  –صورة عن السجل التجاري .  

q                                 الوكالة القانونیة( صورة مصدقة عن وكالة التفویض ( .  

q                                صورة عن ھویة الممثل القانوني .  

q                                صورة عن سند الملكیة أو كاتب العدل أو عقد الإیجار .  

q                                صورة عن وثیقة حصر الإرث .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 المرفقات
 


